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Überblick verschaffen 

 
Bevor man loslegt, ist es wichtig zu prüfen, ob alles Wichtige an Ort und Stelle ist.  

Kopfhörer 
Am wichtigsten ist das Tonausgabegerät. Im Normalfall ist das im Laptop / Tablet oder Bildschirm 

integriert. Hat man ein Headset muss es davor angeschlossen und getestet werden. 

Mikrofon 
Möchte man mit Teilnehmern kommunizieren braucht man ein Mikrofon. Auch hier ist dies oft in den 

Geräten selbst verbaut (z.B. bei Laptop, Tablets und Handys). Ansonsten kann man hier auch 

Kopfhörer mit eingebautem Mikrofon verwenden. 

Kamera 
Kameras sind oft in Laptops und Tablets verbaut, aber bei einem Desktop-Computer meist nicht. 

Wenn man das Bild übertragen möchte muss man sich eine sogenannte Webcam zulegen. 

Betriebssystem 
Finden Sie jetzt heraus welches Betriebssystem Sie nutzen. Anschließend können Sie durch Klicken 

auf den blauen Text zur richtigen Anleitung springen. 

Laptop/Computer Laptop/Computer 

Finden sie dieses Logo am linken unteren Rand 
ihres Bildschirmes verwenden sie Windows

 
Gehen Sie zu „Windows Zoom“ 

Sehen Sie dieses Logo am linken oberen Rand 
ihres Bildschirmes verwenden Sie Apple

 
Gehen Sie zu „Macintosh Zoom“ 

Tablet Tablet 

Ist ihr Tablet nicht von der Marke „Apple“, ist es 
ein Android Gerät. Das Tablet selbst kann dabei 

von Samsung, Huawei, etc. sein. 

 
Gehen Sie zu „Android Tablet – Zoom App“ 

Überprüfen Sie die Rückseite ihres Tablets, 
sehen Sie dort das Apple Logo, handelt es sich 

um ein iPad 

 
Gehen Sie zu „iPad – Zoom App“ 

Handy Handy 

Ist ihr Handy nicht von der Marke „Apple“, ist es 
ein Android Gerät. Das Handy selbst kann dabei 

von Samsung, Huawei, etc. sein. 

 
Gehen Sie zu „Android Handy – Zoom App“ 

Überprüfen Sie die Rückseite ihres Handys, 
sehen Sie dort das Apple Logo, handelt es sich 

um ein iPhone 

 
Gehen Sie zu „iPhone – Zoom App“ 
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Windows Zoom 

 
Unter Windows ist die einfachste Art ein Meeting zu betreten, indem man den Link in der E-Mail 

öffnet und sich die Zoom Software herunterlädt.  

Ist das nicht gewünscht oder der automatische Download funktioniert nicht, gibt es weitere 

Anleitung zum Betreten des virtuellen Zoom Raums.  

1. 

Sie möchten den Link anklicken und die Software runterladen: Hier klicken          

(empfohlen) 

2. 

Sie möchten den Link anklicken aber die Software nicht runterladen: Hier klicken  

3. 

Der Link funktioniert nicht oder Sie möchten manuell starten, dabei die Software 

runterladen: Hier klicken  

4. 

Der Link funktioniert nicht oder Sie möchten manuell starten und die Software nicht 

runterladen: Hier klicken 
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Per Einladungslink und Zoom Software 
 

1. E-Mail überprüfen (z.B. – www.web.de, www.gmail.de, www.gmx.de, …) 

2. Den Link (die unterstrichene Zeichenfolge) anklicken. 

 

 

3. Man wird automatisch auf die Zoom Seite weitergeleitet. 

4. Es kann sich ein automatischer Download starten, der die Zoom Software auf ihren 

Computer runterlädt. Das kann von PC zu PC unterschiedlich aussehen, abhängig ihres 

verwendeten Internetprogramms.   

5. Wenn sich der automatische Installer nicht öffnet klicken Sie in der Zeile „Haben Sie Zoom-

Client installiert?“ auf „Jetzt herunterladen“. 

 

6. Unter dem Standardprogramms von Microsoft „Edge“ öffnet sich ein Fenster im mittleren 

unteren Bereich – klicken Sie auf „Ausführen“ (Weiter mit Schritt 9). 

 
 

 

 

 

http://www.web.de/
http://www.gmail.de/
http://www.gmx.de/
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7. Im Programm „Firefox“ öffnet sich die das Fenster am oberen Rand und in der rechteren 

oberen Ecke bei dem nach untenstehendem Pfeil, klicken Sie auf die Datei (Weiter mit Schritt 

9). 

 

 

8. Im Programm „Google Chrome“ öffnet sich das Fenster auf der linken unteren Seite. Klicken 

Sie jetzt auf die Datei. 

 

9. Zoom installiert sich. 
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10. Bestätigen Sie die Installation und klicken „Ja“. 

 

 
 

11. Geben Sie den Kenncode aus der E-Mail ein und klicken auf „An einem Meeting teilnehmen“. 

 

 
 

12. Akzeptieren Sie die Nutzungsbedingungen und klicken Sie auf „Ich stimme zu“. 

 



ITM | www.it-mindelheim.de 
 

Windows Zoom Per Einladungslink und Zoom Software Seite 7 

13. Sie sind dem Meeting beigetreten und fast fertig. Noch ein paar Einstellungen für Mikrofon 

und Video. Klicken Sie auf „Per Computer dem Audio beitreten“.  

 

 
 

14. Kamera und Mikrofon können der Ecke links unten aktiviert und deaktiviert werden. 

 

 

Herzlichen Glückwunsch. Sie haben Zoom nun erfolgreich eingerichtet. 
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Per Einladungslink und Zoom über Webbrowser 
1. E-Mail überprüfen (z.B. – www.web.de, www.gmail.de, www.gmx.de, …) 

2. Den Link (die Unterstrichene Zeichenfolge) anklicken. 

 

 

3. Man wird automatisch auf die Zoom Seite weitergeleitet. 

4. Es kann sich ein automatischer Download starten, der die Zoom Software auf ihren 

Computer runterlädt. Das kann von PC zu PC unterschiedlich aussehen, abhängig ihres 

verwendeten Internetprogramms.  

5. Diesen Installer nicht erlauben/ abbrechen oder nicht installieren. 

6. Haben Sie den Zoom Software nicht installiert sollte es wie im Folgenden Bild aussehen. Falls 

soweit alles gleich ist, klicken Sie auf „Meeting eröffnen“. 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

http://www.web.de/
http://www.gmail.de/
http://www.gmx.de/


ITM | www.it-mindelheim.de 
 

Windows Zoom Per Einladungslink und Zoom über Webbrowser Seite 9 

7. Es erscheint eine neue Zeile – „Haben Sie Probleme mit Zoom Client?“. Klicken Sie auf „Mit 

ihrem Browser anmelden“. 

 

8. Geben Sie ihren Namen ein und bestätigen Sie die Anfrage darunter. Klicken Sie auf 

„Beitreten“. 
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9. Klicken Sie auf „Ich stimme zu“ für die Nutzungsbestimmungen. 

 

 

 

10. Gewähren Sie die Firewall Features. Klicken Sie „Zugriff zulassen“. 
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11. Sie sind dem Meeting beigetreten und fast fertig. Noch ein paar Einstellungen für Mikrofon 

und Video. Klicken Sie auf „An Audio per Computer teilnehmen“.  

 

 

12. Es öffnet sich in der linken oberen Ecke ein Fenster, klicken Sie auf „Erlauben“ (bei Firefox). 
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13. Die Kamera kann man aktivieren, wenn man in der Bedienungsleiste auf das Kamera Symbol 

klickt. Die Bedienungsleiste sollte am unteren Rand ihres Bildschirms zu sehen sein, falls 

nicht, bewegen Sie ihren Maus-Cursor nach unten. Klicken Sie hier auch auf „Erlauben“ (bei 

Firefox). 

 

14. Sie können Kamera und Mikrofon jederzeit deaktivieren, in dem Sie auf die Symbole an der 

unteren Bedienungsleiste klicken. 

 
 

 

 

Herzlichen Glückwunsch. Sie haben Zoom nun erfolgreich eingerichtet. 
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Per ID + Code und Zoom Software 
1. Gehen Sie auf die Website und klicken auf „Einem Meeting Beitreten“ (Es ist egal welchen 

Browser Sie verwenden). 

 

 

2. Die Meeting-ID aus der E-Mail in das leere Kästchen eingeben. Anschließend „Beitreten“ 

anklicken. 
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3. Wenn sich der automatische Installer nicht öffnet, klicken Sie in der Zeile „Haben Sie Zoom-

Client installiert?“ auf „Jetzt herunterladen“. 

 

4. Klicken Sie auf die Installationsdatei. 

 

 
 

5. Zoom installiert sich. 
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6. Bestätigen Sie die Installation und klicken Sie „Ja“. 

 

 
 

7. Geben Sie den Kenncode aus der E-Mail ein und klicken auf „An einem Meeting teilnehmen“. 

 

 
 

8. Akzeptieren Sie die Nutzungsbedingungen und klicken Sie auf „Ich stimme zu“. 
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9. Sie sind dem Meeting beigetreten und fast fertig. Noch ein paar Einstellungen für Mikrofon 

und Video. Klicken Sie auf „Per Computer dem Audio beitreten“.  

 

 
 

10. Kamera und Mikrofon können in der linken unteren Ecke aktiviert und deaktiviert werden. 

 

 

Herzlichen Glückwunsch. Sie haben Zoom nun erfolgreich eingerichtet. 
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Per ID + Code und Zoom über Webbrowser 
1. Gehen Sie auf die Website www.zoom.us und klicken auf „Einem Meeting Beitreten“. 

 

 
2. Die Meeting-ID aus der E-Mail in das leere Kästchen eingeben. Anschließend „Beitreten“ 

anklicken. 

 

 
 

3. Es kann sich die Installationsdatei von Zoom öffnen wie im nächsten Bild. Wenn Sie Zoom 

nicht auf ihrem Computer installieren wollen, klicken Sie auf „Abbrechen“, wenn Sie es 

dennoch installieren wollen, scrollen Sie weiter zu „Windows und Zoom Software“. 

 

 
 

 

http://www.zoom.us/
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4. Wenn Sie im vorherigen Schritt auf „Abbrechen“ geklickt haben, sollte ihr Bild wie im unten 

gezeigten Bild aussehen. Falls soweit alles gleich ist, klicken Sie auf „Meeting eröffnen“. 

 

 
 

5. Es erscheint eine neue Zeile – „Haben Sie Probleme mit Zoom Client?“. Klicken Sie auf „Mit 

ihrem Browser anmelden“. 

 

 

 

 

 



ITM | www.it-mindelheim.de 
 

Windows Zoom Per ID + Code und Zoom über Webbrowser Seite 19 

6. Geben Sie ihren Namen ein und bestätigen Sie die Anfrage darunter. Klicken Sie auf 

„Beitreten“. 

 

 
 

7. Klicken Sie auf „Ich stimme zu“ für die Nutzungsbestimmungen. 

 

 
 

8. Geben Sie den Kenncode ein. 
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9. Bestätigen Sie die Firewall-Meldung. 

 

 

10. Sie sind dem Meeting beigetreten und fast fertig. Noch ein paar Einstellungen für Mikrofon 

und Video. Klicken Sie auf „An Audio per Computer teilnehmen“.  
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11. Es öffnet sich in der linken oberen Ecke ein Fenster. Klicken Sie auf „Erlauben“ (bei Firefox). 

 

 
 

12. Die Kamera kann man aktivieren, wenn man in der Bedienungsleiste auf das Kamera Symbol 

klickt. Die Bedienungsleiste sollte am unteren Rand ihres Bildschirms zu sehen sein, falls 

nicht, bewegen Sie ihren Maus-Cursor nach unten. Klicken Sie hier auch auf „Erlauben“ (bei 

Firefox). 
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13. Sie können Kamera und Mikrofon jederzeit deaktivieren, in dem Sie auf die Symbole an der 

unteren Bedienungsleiste klicken. 

 

 

 

Herzlichen Glückwunsch. Sie haben Zoom nun erfolgreich eingerichtet. 
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Macintosh Zoom 

 
Unter Macintosh ist die einfachste Art ein Meeting zu betreten, indem man den Link in der E-Mail 

öffnet und sich die Zoom Software herunterlädt.  

Ist das nicht gewünscht oder der automatische Download funktioniert nicht, gibt es weitere 

Anleitung zum Betreten des virtuellen Zoom Raums.  

 

1. 

Sie möchten den Link anklicken und die Software runterladen: Hier klicken   

(empfohlen) 

2. 

Sie möchten den Link anklicken aber die Software nicht runterladen: Hier klicken 

3. 

Der Link funktioniert nicht oder Sie möchten manuell starten und dabei die Software 

runterladen: Hier klicken 

4. 

Der Link funktioniert nicht oder Sie möchten manuell starten und die Software nicht 

runterladen: Hier klicken 
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Per Einladungslink und Zoom Software 
 

1. E-Mail überprüfen (z.B. – www.web.de, www.gmail.de, www.gmx.de, …) 

2. Den Link (die unterstrichene Zeichenfolge) anklicken. 

 

 

3. Man wird automatisch auf die Zoom Seite weitergeleitet. 

4. Es kann sich ein automatischer Download starten, der die Zoom Software auf ihren 

Computer runterlädt. Das kann von PC zu PC unterschiedlich aussehen, abhängig ihres 

verwendeten Internetprogramms.   

5. Wenn sich der automatische Installer nicht öffnet klicken Sie in der Zeile „Haben Sie Zoom-

Client installiert?“ auf „Jetzt herunterladen“. 

 

 
 

6. Unter dem Standardprogramm von Apple „Safari“ öffnet sich mittig des Bildschirms dieses 

Fenster, klicken Sie „Erlauben“ 

 

 

http://www.web.de/
http://www.gmail.de/
http://www.gmx.de/
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7. In der rechten oberen Ecke auf das Pfeil Symbol klicken und es öffnet sich die Datei zum 

Installieren. Klicken Sie auf die Datei (Weiter bei Schritt 9). 

 

 
 

8. Unter Firefox öffnet sich folgendes Fenster. Hier auf „OK“ klicken. 

 

 
 

9. Die Installation von Zoom beginnt. Klicken Sie auf „Fortfahren“. 
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10. Klicken Sie auf „Für alle Benutzer an diesem Computer installieren“. Und anschließend auf 

„Fortfahren“. 

 

 
 

11. Klicken Sie auf „Installieren“. 

 

 
 

12. Gib jetzt dein Passwort deines Macbooks ein um die Software zu installieren. 
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13. Die Installation ist fertig und die Software sollte nutzbar sein. Klicken Sie auf „Einem Meeting 

beitreten“. 

 
 

14. Geben Sie die Meeting-ID aus der E-Mail ein. 

 

 

 
 

15. Geben Sie den Kenncode ein und klicken auf „Teilnehmen“. 
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16. Sie sind dem Meeting beigetreten und fast fertig. Noch ein paar Einstellungen für Mikrofon 

und Video. Klicken Sie auf „Mit Computeraudio teilnehmen“.  

 

 

17. Mikrofon und Kamera haben beide am linken unteren Eck ein Ausrufezeichen, bedeutet das 

die Sicherheitseinstellungen von Macintosh noch keine Freigabe für beides gibt. 

 

18. Um Kamera und Mikrofon zu aktivieren gehen sie in die Systemeinstellungen. 

 

 
 

 



ITM | www.it-mindelheim.de 
 

Macintosh Zoom Per Einladungslink und Zoom Software Seite 29 

19. In den Systemeinstellungen klicken Sie auf „Sicherheit“. 

 

 
 

20. Unter dem Punkt „Kamera“ das Häkchen bei „zoom.us“ setzen. 

 

 
 

21. Unter dem Punkt „Mikrofon“ das Häkchen bei „zoom.us“ setzen. 
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22. Kamera und Mikrofon können im linken unteren Eck aktiviert und deaktiviert werden. 

 

 
 

 

Herzlichen Glückwunsch. Sie haben Zoom nun erfolgreich eingerichtet. 
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Per Einladungslink und Zoom über Webbrowser 
Zoom kann nicht über den Standardbrowser von Apple (Safari) geöffnet werden. Dafür verwenden 

wir einen anderen Browser. Diese Anleitung bezieht sich auf den Browser Firefox, andere Browser 

(Microsoft Edge oder Google Chrome) würden auch funktionieren. 

 

1. Installieren Sie die neuste Version von Firefox, suchen Sie im Internet nach „Firefox – Mac“. 

 

 
 

2. Klicken Sie auf „Firefox herunterladen“. 

 

 
 

3. Die Installationsdatei für Firefox wird jetzt runtergeladen. Rechts oben kann man sehen wie 

weit die Datei bereits runtergeladen ist.  
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4. Wenn die Datei runtergeladen ist auf den Pfeil klicken und die Datei „Firefox 85.0.dmg“ mit 

Doppelklick öffnen. Firefox wird jetzt installiert. 

 

 
 

5. Sobald Firefox installiert ist öffnet sich das nächste Bild, jetzt klicken und bleiben Sie auf den 

Knopf und ziehen das Firefox Symbol in den Ordner rechts daneben. 

 

 
 

6. Öffnen Sie den Firefox Browser, bei der ersten Benutzung werden Sie gefragt, ob Sie sicher 

sind. 

 

 

 

 

7. E-Mail überprüfen (z.B. – www.web.de, www.gmail.de, www.gmx.de, …) 

8. Den Link (die Unterstrichene Zeichenfolge) anklicken. 

 

 

http://www.web.de/
http://www.gmail.de/
http://www.gmx.de/
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9. Man wird automatisch auf die Zoom Seite weitergeleitet. 

10. Es kann sich ein automatischer Download starten, der die Zoom Software auf ihren 

Computer runterlädt. Das kann von PC zu PC unterschiedlich aussehen, abhängig ihres 

verwendeten Internetprogramms.   

11. Diesen Installer nicht erlauben/ abbrechen oder nicht installieren. 

12. Haben Sie den Zoom Software nicht installiert sollte es wie im Folgenden Bild aussehen. Falls 

soweit alles gleich ist, klicken Sie auf „Meeting eröffnen“. 

 

 
 

13. Es erscheint eine neue Zeile – „Haben Sie Probleme mit Zoom Client?“. Klicken Sie auf „Mit 

ihrem Browser anmelden“ 

 

 
 

14. Geben Sie ihren Namen ein und bestätigen Sie die Anfrage darunter. Klicken Sie auf 

„Beitreten“. 
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15. Klicken Sie auf „Ich stimme zu“ für die Nutzungsbestimmungen. 

 

 
 

 

16. Sie sind dem Meeting beigetreten und fast fertig. Noch ein paar Einstellungen für Mikrofon 

und Video. Klicken Sie auf „An Audio per Computer teilnehmen“.  
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17. Es öffnet sich in der linken oberen Ecke ein Fenster, klicken Sie auf „Erlauben“. 

 

18. Mittig öffnet sich ein neues Fenster, klicken Sie auf „Ok“. Anschließend ist das Mikrofon 

aktiviert. 

 

 
 

19. Die Kamera kann man aktivieren, wenn man in der Bedienungsleiste auf das Kamera Symbol 

klickt. Die Bedienungsleiste sollte am unteren Rand ihres Bildschirms zu sehen sein, falls 

nicht, bewegen Sie ihren Maus-Cursor nach unten. Klicken Sie hier auch auf „Erlauben“. 

 

 
 

 

 

 

 



ITM | www.it-mindelheim.de 
 

Macintosh Zoom Per Einladungslink und Zoom über Webbrowser Seite 36 

20. Mittig öffnet sich ein neues Fenster, klicken Sie auf „Ok“. Anschließend ist die Kamera 

aktiviert. 

 

 
 

21. Sie können Kamera und Mikrofon jederzeit deaktivieren, in dem Sie auf die Symbole an der 

unteren Bedienungsleiste klicken. 

 

 

 
 

 

 

 

Herzlichen Glückwunsch. Sie haben Zoom nun erfolgreich eingerichtet. 
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Per ID + Code und Zoom Software 
 

22. Gehen Sie auf die Website www.zoom.us und klicken auf „Einem Meeting Beitreten“ (Es ist 

egal welchen Browser Sie verwenden). 

 

 
23. Die Meeting-ID aus der E-Mail in das leere Kästchen eingeben. Anschließend „Beitreten“ 

anklicken. 

 

 
24. Wenn sich der automatische Installer nicht öffnet klicken Sie in der Zeile „Haben Sie Zoom-

Client installiert?“ auf „Jetzt herunterladen“. 

 

 

http://www.zoom.us/
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25. Es öffnet sich die Installationsdatei von.  Klicken Sie auf „Ok“. 

 

 

26. Die Installation von Zoom beginnt. Klicken Sie auf „Fortfahren“. 

 

 

 

27. Klicken Sie auf „Für alle Benutzer an diesem Computer installieren“. Und anschließend auf 

„Fortfahren“. 
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28. Klicken Sie auf „Installieren“. 

 

 
 

29. Gib jetzt dein Passwort deines Macbooks ein, um die Software zu installieren. 

 

 

30. Die Installation ist fertig und die Software sollte nutzbar sein. Klicken Sie auf „Einem Meeting 

beitreten“. 
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31. Geben Sie die Meeting-ID aus der E-Mail ein. 

 

 

 
 

32. Geben Sie den Kenncode ein und klicken auf „Teilnehmen“. 

 

 

33. Sie sind dem Meeting beigetreten und fast fertig. Noch ein paar Einstellungen für Mikrofon 

und Video. Klicken Sie auf „Mit Computeraudio teilnehmen“.  
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34. Mikrofon und Kamera haben beide in der Ecke links unten ein Ausrufezeichen. Das bedeutet 

das die Sicherheitseinstellungen vom Macbook noch keine Freigabe für beides gibt. 

 

35. Um Kamera und Mikrofon zu aktivieren gehen sie in die Systemeinstellungen. 

 

 
36. In den Systemeinstellungen klicken Sie auf „Sicherheit“. 
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37. Unter dem Punkt „Kamera“ das Häkchen bei „zoom.us“ setzen. 

 

 
 

38. Unter dem Punkt „Mikrofon“ das Häkchen bei „zoom.us“ setzen. 

 

 
 

39. Kamera und Mikrofon können nun in der Ecke links unten aktiviert und deaktiviert werden. 

 

 

Herzlichen Glückwunsch. Sie haben Zoom nun erfolgreich eingerichtet. 
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Per ID + Code und Zoom über Webbrowser 
Zoom kann nicht über den Standardbrowser von Apple (Safari) geöffnet werden. Dafür verwenden 

wir einen anderen Browser. Diese Anleitung bezieht sich auf den Browser Firefox, andere Browser 

(Microsoft Edge oder Google Chrome) würden auch funktionieren. 

40. Installieren Sie die neuste Version von Firefox, suchen Sie im Internet nach „Firefox – Mac“. 

(oder öffnen Sie www.mozilla.org/de/firefox/mac/ in Ihrem Internetprogramm) 

 

 
 

41. Klicken Sie auf „Firefox herunterladen“. 

 

 
 

42. Die Installationsdatei für Firefox wird jetzt runtergeladen. Rechts oben kann man sehen wie 

weit die Datei bereits runtergeladen ist.  

 

 
 

 

 

http://www.mozilla.org/de/firefox/mac/
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43. Wenn die Datei runtergeladen ist auf den Pfeil klicken und die Datei „Firefox 85.0.dmg“ mit 

Doppelklick öffnen. Firefox wird jetzt installiert. 

 

 
 

44. Sobald Firefox installiert ist öffnet sich das nächste Bild. Klicken Sie auf das Firefox Symbol 

und halten es gedrückt und ziehen es nach rechts in den Ordner. Nun können Sie die linke 

Maustaste wieder los lassen. 

 

 
 

45. Öffnen Sie den Firefox Browser. Bei der ersten Benutzung werden Sie gefragt, ob Sie sicher 

sind. 
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46. Gehen Sie auf die Website www.zoom.us und klicken auf „Einem Meeting Beitreten“. 

 

 
47. Die Meeting-ID aus der E-Mail in das leere Kästchen eingeben. Anschließend „Beitreten“ 

anklicken. 

 

 
 

48. Es kann sich die Installationsdatei von Zoom öffnen wie im nächsten Bild. Wenn Sie Zoom 

nicht auf ihrem Macbook installieren wollen, klicken Sie auf „Abbrechen“, wenn Sie es 

dennoch installieren wollen, scrollen Sie weiter zu „Macbook und Zoom Software“. 

 

 
 

 

 

 

http://www.zoom.us/
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49. Wenn Sie im vorherigen Schritt auf „Abbrechen“ geklickt haben, sollte ihr Bild wie im unten 

gezeigten Bild aussehen. Falls soweit alles gleich ist, klicken Sie auf „Meeting eröffnen“. 

 

 
 

50. Es erscheint eine neue Zeile – „Haben Sie Probleme mit Zoom Client?“. Klicken Sie auf „Mit 

ihrem Browser anmelden“ 

 

 
 

51. Geben Sie ihren Namen ein und bestätigen Sie die Anfrage darunter. Klicken Sie auf 

„Beitreten“. 
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52. Klicken Sie auf „Ich stimme zu“ für die Nutzungsbestimmungen. 

 

 
 

 

 

53. Geben Sie den Kenncode ein. 

 

 
 

54. Sie sind dem Meeting beigetreten und fast fertig. Noch ein paar Einstellungen für Mikrofon 

und Video. Klicken Sie auf „An Audio per Computer teilnehmen“.  
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55. Es öffnet sich in der linken oberen Ecke ein Fenster, klicken Sie auf „Erlauben“. 

 

56. Mittig öffnet sich ein neues Fenster, klicken Sie auf „Ok“. Anschließend ist das Mikrofon 

aktiviert. 

 

 
 

57. Die Kamera kann man aktivieren, wenn man in der Bedienungsleiste auf das Kamera Symbol 

klickt. Die Bedienungsleiste sollte am unteren Rand ihres Bildschirms zu sehen sein, falls 

nicht, bewegen Sie ihren Maus-Cursor nach unten. Klicken Sie hier auch auf „Erlauben“. 
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58. Mittig öffnet sich ein neues Fenster. Klicken Sie auf „Ok“. Anschließend ist die Kamera 

aktiviert. 

 

 
 

 

 

 

59. Sie können Kamera und Mikrofon jederzeit deaktivieren, in dem Sie auf die Symbole an der 

unteren Bedienungsleiste klicken. 

 

 
 

 

 

Herzlichen Glückwunsch. Sie haben Zoom nun erfolgreich eingerichtet. 
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iPad – Zoom App 

 
1. Laden Sie sich über den App Store die App „ZOOM Cloud Meetings“ runter 

 

 
 

2. Öffnen Sie die App und klicken Sie auf „Einem Meeting beitreten“ (keine Anmeldung oder 

Registrierung notwendig). 

3. Geben Sie die Meeting-ID aus der E-Mail ein. 

 

 
4. Geben Sie den Kenncode ein. 
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5. Akzeptieren die Nutzungsbedingungen. 

 

 
 

6. Aktivieren Sie ihr Mikrofon. 

 

 
 

7. Aktivieren Sie ihr Audio. 
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8. Kamera und Mikrofon können im rechten oberen Eck aktiviert und deaktiviert werden. 

 

 
 

 

Herzlichen Glückwunsch. Sie haben Zoom nun erfolgreich eingerichtet. 
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Android Tablet – Zoom App 
 

1. Laden Sie sich über den Play Store die App „ZOOM Cloud Meetings“ runter 

 

 
 

2. Öffnen Sie die App und klicken auf „An Meeting teilnehmen“ (keine Anmeldung oder 

Registrierung notwendig). 
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3. Klicken Sie auf den Einladungslink (Unterstrichene Zeichenfolge) in der E-Mail (muss auf 

demselben Gerät geöffnet werden). Sie werden weitergeleitet und müssen bei „Öffnen mit“ 

auf die App „Zoom“ klicken. Wenn das nicht möglich ist weiter zu Schritt 5.  

 
 

4. Geben Sie einen Namen ein (dieser wird im Meeting angezeigt) -> weiter zu Schritt 7 
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5. Geben Sie die Meeting-ID aus der E-Mail ein. 

 

 
6. Geben Sie den Kenncode ein. 

 

 
 

 

7. Akzeptieren Sie die Nutzungsbedingungen. 

 

 
 

8. Akzeptieren Sie die Zugriffsberechtigung. 
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9. Aktivieren Sie ihr Mikrofon. 

 

 
 

10. Aktivieren Sie ihr Audio. 
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11. Kamera und Mikrofon können in der Ecke links unten aktiviert und deaktiviert werden. 

 

 
 

12. Möchten Sie die Kamera aktivieren müssen Sie dies zusätzlich Zulassen  

 

 
 

 

Herzlichen Glückwunsch. Sie haben Zoom nun erfolgreich eingerichtet. 
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iPhone – Zoom App 

 
1. Laden Sie sich über den App Store die App „ZOOM Cloud Meetings“ runter 

 

 
 

2. Öffnen Sie die App und klicken Sie auf „Einem Meeting beitreten“ (keine Anmeldung oder 

Registrierung notwendig). 
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3. Geben Sie die Meeting-ID aus der E-Mail ein. 

 

 
4. Geben Sie den Kenncode ein. 

 

 
 

 

 

5. Akzeptieren die Nutzungsbedingungen. 
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6. Aktivieren Sie ihr Mikrofon. 

 

 
 

7. Aktivieren Sie ihr Audio. 

 

 
8. Kamera und Mikrofon können im linken unteren Eck aktiviert und deaktiviert werden. 

 

 

Herzlichen Glückwunsch. Sie haben Zoom nun erfolgreich eingerichtet. 
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Android Handy – Zoom App 
 

1. Laden Sie sich über den Play Store die App „ZOOM Cloud Meetings“ runter 

 

 
 

2. Öffnen Sie die App und klicken auf „An Meeting teilnehmen“ (keine Anmeldung oder 

Registrierung notwendig). 
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3. Geben Sie die Meeting-ID aus der E-Mail ein. 

 

 
 

4. Geben Sie den Kenncode aus der E-Mail ein. 
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5. Akzeptieren Sie die Nutzungsbedingungen. 

 

 
 

6. Akzeptieren Sie die Zugriffsberechtigung. 

 

 

 
 

 

7. Aktivieren Sie ihr Mikrofon. 
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8. Aktivieren Sie ihr Audio. 

 

 
 

9. Kamera und Mikrofon können im linken unteren Eck aktiviert und deaktiviert werden. 
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10. Möchten Sie die Kamera aktivieren müssen Sie dies zusätzlich Zulassen  

 
 

 

 

Herzlichen Glückwunsch. Sie haben Zoom nun erfolgreich eingerichtet. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


